SARKOY HALK EGITIMI MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLAN
MA SUREST

(EN GEQ)

Kursa kay1t

1-Form dilekge

2-TC.Kimlik Numarasi

3- Agilacak kursun 6zelligine gore 6grenim
belgesi (Yabanci uyruklularda miilki amir
onay1.)

5 dakika

Kurs agilma talebi

= Ayni egitim programini talep eden 12
kisinin isim listesi.

= Sayi sart1 aranmayan Kurslar:

- a-Okuma-yazma,

- b-Ozel egitim gerektiren bireylere,

= c-Koruma altindaki bireylere,

= d-Sokakta ¢alisan veya yasayan
¢ocuklara,

- e-Rehabilitasyon merkezlerinde veya
hastanelerde yatan kisilere,

- f-Tutuklu ve hikiimlilere,

= g-Denetimli Serbeslik ve Yardim
Merkezleri ile Koruma Kurullari
Kanunu kapsaminda olanlara,

= h-Unutulmaya yiiz tutmus geleneksel
el sanatlarinin yasatilmasina yonelik
olanlara,

7 Gin

Usta Ogretici
Miiracaati

1-Form Dilekce

2- Niifus ciizdani

3-Diploma/alaninda 6greticilik yapabilecegine
dair 6grenim belgesi

5 Giin

Milli Egitim
Bakanlig1 Denetim

ve Gozetimde kurs
agilma talebi

(Kamu kurum ve
kuruluglar ile)

1-Kurs acacak kurulusun, gorev, yetki,
sorumluluk ve uzmanlik alanlarinda bu tiir
faaliyette bulunabileceklerine iliskin yasa,
tiizlik ve yonetmeliklerinde hiikiimler
bulunduguna iliskin belge,

2-Kurs Ag¢ilmasima Yetki Verildigine liskin
Onay/Y 6netim Kurulu Karar1

3-Kurs Binas1 Kurum/Kurulusun mali degil
ise kiralik veya bedelsiz tahsisine dair
protokol/sézlesme

4-Resmi olmayan kurs binalari i¢in
Bayindirlik ve Itfaiye Raporlari

5- Calistirilacak 6gretmen, 6gretici ve diger
personele ait ig gérdiirme sdzlesmesi
6-Yonetici ve Ogretici belgeleri (Niifus
Ciizdam Ornegi, diploma, gordiigii kurslara

20 giin




ait belge, ikamet belgesi, onay, sdzlesme,
taahhiitname, sabika kaydi, saglik raporu)
7-Gorevlendirilecek personel kamuda gorevli
ise resmi gorevlendirme yazisi
Kamu Kurum
Kuruluslari ile Sivil 1-Kurs Talep yazst
5 Toplum Kuruluslari . SO 7 Giin
isbirliginde kurs 2-Kursiyer Listesi
agilma talebi
Okur-yazar olup da
okuryazarlik L Dilek
belgesi olmayan -Dilekee .
6 Vatgndaslar i?;/in 2-Niifus Ciizdan1 ve sureti 10 giin
smav yapilmasi.
Kursiyerin
Belge/Sertifika
Kaybetmesi 1-Dilekge _
7 Durumunda > Niifus Ciizdan 10 dakika
Kursiyerin yeni
Belge/Sertifika
Talebi
Acik lise Kayit 1-Bakanligimizca belirtilen kayit iicretinin
Yenileme yatirildigina dair banka dekontu. 10 dakika
9 2-Ogrenci Numarasl.
Ogrenci Belgesi 1-Form Dilekge.
Talebi 10 dakika
10

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Halk Egitim Merkezi
Isim/Unvan Mustafa DUMAN
Halk Egitim Merkezi
Adres Cumhuriyet Mah. Nuran
GUNER Cad. No45 Katl
SARKOY/TEKIRDAG
Tel 0 (282) 518 1287
Faks 0 (282) 518 8223
e-posta 201068@meb.k12.tr
Ikinci Miiracaat Yeri flge Milli Egitim Miidiirliigii
Isim/Unvan Miimin BAYIR
Ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres Istiklal Mah.Hiikiimet Konag1 Kat:3
Tel 0 (282) 518 10 09
Faks 0 (282) 518 15 22

e-posta

sarkoy59@meb.gov.tr
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